提出書類について

	No
	提出書類
	様式
	備　　考
	提出日

	１
	企画提案参加申込書
	様式１
	・企画提案の参加意向について記入する。
	７月８日（水）
午後５時１５分必着

	2
	質問書
	様式２
	・業務に対する質問がある場合は，具体的に記載する。
	

	3
	企画提案書
	任意様式
	・仕様書で示した業務内容に基づき，取組の進め方等を具体的に記載する。

・様式は，問わない。
	７月１７日（金）
午後５時１５分必着

	4
	業務実施体制
	様式３
	・配置予定の業務監督者，業務担当者を記載する。

・記載様式は，（様式３）とする。
	

	5
	業務実施方針
	様式４
	・業務の実施方針，実施手法，実施フロー，その他（仕様書に対する提案，意見等），及び工程計画について記載する。

・記載様式は，（様式４）とする。
	

	6
	予定業務担当者経歴
	様式５
	・配置予定の業務監督者，業務担当者の経歴を記載する。

・記載様式は（様式５）とし，１名につきＡ４版１枚で記載する。
	

	7
	参考見積書
	任意様式
	・提案内容の算出根拠を明示して算出する。
	

	8
	会社概要
	任意様式
	・会社概要を記した資料（パンフレット等も可）
	

	9
	事業実績
	任意様式
	・本業務との同種・類似業務に関する実績概要を記した資料
	


(様式１)
企画提案参加申込書

１．業務名　　　宇都宮観光プロモーション事業
２．提出期限　　令和２年７月８日（水）午後５時１５分まで

　　　

標記業務について，企画提案書類を期限までに提出します。

令和２年　　月　　日

（あて先）宇都宮観光コンベンション協会　会長　藤井　昌一
（提出者）　　　　　　住所

電話番号

会社名

代表

（様式２）
令和　　年　　月　　日
宇都宮観光プロモーション業務　質問書
（あて先）宇都宮観光コンベンション協会
　　　　　会長　藤井　昌一
住　　所　　　　　　　
名　　称　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　印
観光プロモーション業務について，以下のとおり質問します。
１　質問内容
	№
	質　　問

	１
	

	２
	


　※　質問欄が不足した場合は，行追加の上記入願います。
２　連絡先
	担当者役職・氏名
	

	連絡先
	電　話
	

	
	ＦＡＸ
	

	
	Ｅ－mail
	


３　質問提出期限
令和２年７月８日（水）午後５時１５分まで
４　提出先
　　提出に当たっては，下記の電子メールアドレス宛てに提出すること。

（様式３）

◎業務実施体制

	
	予定担当者氏名
	所属・役職
	担当する分担業務の内容

	業務監督者
	
	
	

	業務担当者
	①

②

③
	
	


注１）氏名にはふりがなをふること

注２）所属・役職については，企画提案書の提出者以外の企業等に所属する場合は，企業名等も記載すること。

	分担業務の内容
	再委託先又は協力先及びその理由（企業の技術的特徴等）

	
	

	
	

	
	


注）他の企業等に当該業務の一部を再委託する場合又は学識経験者等の技術協力を受けて業務を実施する場合にのみ記述すること。ただし，業務の主たる部分を再委託してはならない。

	問い合わせ先

	


（様式４）

◎業務実施方針

●実施方針

	


●実施手法
●実施フロー

	
	
	


●その他（仕様書に対する提案，意見等）

	


●工程計画

	検討項目
	業　務　工　程
	備　考

	
	　月
	　月
	　月
	　月
	　月
	　月
	　月
	　月
	　月
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（様式５）

◎予定業務担当者経歴

業務○○者の経歴

	①氏名：

	②所属・役職：

	③本業務に関連する保有資格

・資格名：　　　　　　　　　　　　・登録番号：　　　　　　　・取得年月日：

	④同種または類似の業務経歴（５件まで）

	業務名
	業務概要
	発注機関
	履行期間

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	⑤手持ち業務の状況（令和２年７月　　日現在）※発送日

	業務名
	業務概要
	発注機関
	履行期間

	
	
	
	

	
	
	
	

	⑥その他の経歴（業務表彰、その他）




注）「業務○○者」は，業務監督者・業務担当者の各名称を記述する。

別 紙１





宇都宮観光コンベンション協会


電話：０２８（６３２）２４４５


Ｅ－mail：info@utsunomiya-cvb.org
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